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甘肃省公共资源交易局

交

易

须

知

二○一八年六月

◆办事指南
    ◎ 设定依据
    1.《中华人民共和国招标投标法》及其《实施条例》相关规定；

    2.《中华人民共和国政府采购法》及其《实施条例》相关规定。

    3.《公共资源交易平台管理暂行办法》(国家发改委等2016年第39号令）

◎ 业务办理

	序号
	服务项目
	办理地点
	联系电话

	1
	CA注册办理
	报业大厦（二楼）
	4001020005

	2
	业务咨询
	二楼服务大厅
	0931-2909200

	3
	项目受理
	市政、房建工程
	二楼服务大厅
	0931-2909300



	
	
	交通工程
	
	0931-2909230



	
	
	工程建设中标公示发布
	
	0931-2909225

	
	
	水利及其他工程
	
	0931-2909229

	
	
	政府采购
	
	0931-2909239

	4
	投标保证金
	二楼服务大厅
	0931-2909190

	
	
	规划财务处
	0931-2909303

	5
	交易结果通知
	二楼服务大厅
	0931-2909215

	6
	交易服务收费
	二楼缴费区
	0931-2909345

	7
	专家抽取
	四楼专家抽取室
	0931-2909502



	
	
	
	0931-2909501

	8
	开标组织处
	八楼
	0931-2909299

	9
	评审组织处
	八楼
	0931-2909218

	10
	监督处
	四楼副楼
	0931-2909220

	11
	受理服务处
	八楼
	0931-2909228

	12
	政府采购处
	九楼
	0931-2909238

	13
	矿权处
	九楼
	0931-2909258

	14
	医药采购处
	九楼
	0931-2909260

	15
	产权处
	九楼
	0931-2909281


◎ 企业注册
按照《关于全国公共资源交易平台（甘肃省）增加用户登录方式的通知》和《关于网上办理数字证书的通知》进行。
◎ 受理材料（申请条件）
   （一）市政、房建工程项目
备案项目需提交：
经行业主管部门审核备案的资格预审文件、招标文件、资格预审公告、招标公告电子文档（加盖印章的PDF格式文档）；公告需同时扫描上传经行业主管部门签发的公告原件。

未备案项目需提交：

     1、项目立项批复；

 2、资格预审文件、招标文件、资格预审公告、招标公告电子文档（加盖印章的PDF格式文档）。
轨道交通项目需提交：

招标申请表（行业监管部门加盖印章的PDF格式文档）。

项目受理不再提供纸质资料。

  （一）交通运输工程项目
   备案项目需提交：

1.招标公告发布表（兰州铁路局项目）；
2.招标核准表（青藏铁路公司项目）；

3.经行业主管部门审核备案的资格预审文件、招标文件、资格预审公告、招标公告电子文档（加盖印章的PDF格式文档）。

  未备案项目需提交：
    1.项目立项批复；

    2.资格预审文件、招标文件、资格预审公告、招标公告电子文档（加盖印章的PDF格式文档）。

项目受理不再提供纸质资料。
   （三）中标公示发布

招标人或代理机构网上下载中标公示模板，由招标人或代理机构盖章，扫描上传电子版公示提交受理人员核验后网上发布。

不再提供纸质资料。
   （四）水利及其他项目

  备案项目需提交：
经行业主管部门审核备案的资格预审文件、招标文件、资格预审公告、招标公告电子文档（加盖印章的PDF格式文档）。
  未备案项目需提交：
     1.项目立项批复；

 2.资格预审文件、招标文件、资格预审公告、招标公告电子文档（加盖印章的PDF格式扫描件）。
    项目受理不再提供纸质资料。

   （五）工程建设项目需澄清或答疑的，需同时扫描上传经行业主管部门签发的澄清或答疑原件。
   （六）政府采购项目

    项目受理需提交：
    1.采购人或采购代理机构上传甘肃省省级政府采购项目计划申报表电子版（原件扫描）；

    2.非省级财政批准的项目，由采购人或采购代理机构上传进场申请或立项证明文件电子版（原件扫描）；

    3.公告、公示只提供电子版（PDF格式文档）。

   中标通知书发放及合同推送
1.所有进场项目须公示结束，无投诉质疑；缴纳进场交易费、场地租赁费后立即发放中标通知书。

2.合同由采购人或采购代理机构从政府采购网推送至我局交易系统。
   （七）邀请招标的工程建设项目须提供项目行业主管部门批准邀请招标的文件和投标邀请书。
   （八）招标控制价、资格预审公示，由招标人或代理机构自行在交易系统上传并网上发布。
   ◎ 投标保证金办理

   （一）投标保证金的递交

1.为保证甘肃省省级公共资源交易平台电子化业务办理流程的顺利进行和进场项目的规范管理，为用户提供方便快捷的服务，凡是拟参与甘肃省公共资源交易平台招标投标活动的招标人、招标代理机构、投标人需先在甘肃省公共资源交易网上注册或在第三方机构办理数字证书，方可办理后续业务。

2.注册成功后，每次参与项目投标时，投标人需登录甘肃省公共资源交易网登记参与项目投标（具体操作流程参照我局网站内投标人使用说明），登记完成后系统会自动生成投标“登记号”及银行收款信息并通过短信方式发送至投标人联系人手机，投标人也可登录系统自助查询。

3.投标保证金提交方式为银行柜台电汇或网银转账。
4.投标人必须从单位基本账户以电汇方式递交保证金，且投标保证金单位名称必须与投标人登记的单位名称一致，不得以分公司、办事处或其他机构名义交纳。

5.投标人投两个及以上标段（包）的，应该按每个标段（包）逐笔递交投标保证金。
6.投标保证金到账截止时间：以招标文件要求的投标截止时间为准。
  （二）投标保证金的退回

1.办理流程。投标保证金的退回，统一由招标人（代理机构）向我局提交退款通知进行办理。未中标的投标人保证金在投标结束后，代理机构即可提交通知；中标人保证金在合同备案并缴清相关费用后提交通知。我局接到退款通知后的两个工作日内向银行发出指令，进行退款。

2.其他特殊情况需退款的，申请人应以单位名义向我局二楼服务大厅七号窗口提交书面申请并加盖公章。申请内容应包括汇入时间、金额、申请退款原因等要素并附电汇底单复印件。

  （三）投标保证金的查询

投标人可以使用在我局网站注册的用户名及密码或使用自行办理的数字证书（UK）登录“甘肃省公共资源交易网”，点击“投标人登录”进入投标人界面，从左侧功能菜单“费用管理”中的“保证金”选项查询所交纳的保证金状态，包括汇款是否到账、是否符合要求、是否已退款等信息。同时也可以在网站首页找到项目公告信息，在对应栏目内直接查看保证金退付状态。
（四）其他事项
1.保证金账户信息请以招标文件为准。

2.我局不负责铁路进场项目投标保证金的收退工作。

3.建议投标人在递交投标保证金后，及时对保证金信息进行核对，如遇到问题及时与我局联系。

4.如有其他特殊要求，请参看项目招标文件。

◎专家抽取

1.招标人或招标代理机构应在开标前半天到省交易局四楼专家抽取室随机抽取评标专家；特殊情况（如隔夜评标、需抽取省外专家），可在开标前1-2天抽取。
2.专家抽取时，行业监管单位代表和招标人代表（代理机构）工作人员均须到场，评标专家确定后，应在密封打印的《评审专家抽取记录》上签字，由省公共资源交易局将密封签字的《评审专家抽取记录》存放至指定地点。
◎开标

1.招标人或招标代理机构进场人员须着装整洁，服饰得体，挂牌上岗，自觉遵守场内各项管理制度，维护场内秩序，爱护公共财物及设施。
2.招标人或招标代理机构开标须按照招标文件确定的开标时间在省交易局开标厅公开进行，不得提前或无故延后。
3.招标人或招标代理机构须在开标前30分钟派专人到开标现场布置会场，检查开标设施是否完备，做好开标软件调试等工作。
4.招标人或招标代理机构负责开标主持。开标时，首先依照法定程序宣布开标会场纪律，介绍参加有关人员的基本情况。
5.唱标前，由投标人或其推选的代表对的投标文件密封情况进行检查确认。或征求所有投标人同意，由现场监督人员或公证人员检查确认。

6.唱标过程要在开标会场的投影幕上同步显示，投影报价表要向所有投标人公布。
7.唱标完毕后，通过电子签名笔在电子交易系统的开标记录上由唱标人、记录人、投标单位法人或其授权委托人（代理人）、监管人员等签字确认。
◎评标
评标委员会成员进入评标室正式评标前，招标人或招标代理机构应提前做好评标所需资料（纸质和电子版）准备工作。

2.专家进入评标区等候评标前须持身份证或专家证等有效证件、评标委员会中招标人代表须持所在项目单位出具的授权委托书和个人身份证，以便由评标区现场工作人员进行身份核验，身份核验之前必须自觉将通讯工具等电子设备存放在密码存储柜内统一保管。

3.评标专家必须在评标通知短信规定时间内到达评标集合地点，因无故迟到、未到的，由评标区现场工作人员做好评标专家诚信记录。

4.评标委员会成员与投标人有利害关系的，应当主动提出回避。

5.评标期间，无关人员不得进入评标区，包括行业监督部门、招标人、招标代理机构以及与当日评标无关人员。

6.评标委员会如需投标人澄清或答疑，应当向评标区现场工作人员提出，评标区现场工作人员同监管部门和招标人（招标代理机构工作人员）进行沟通协调后，由招标人（招标代理机构工作人员）负责组织相关投标人进行。根据不同类别项目实际情况，投标人可以通过询标系统澄清或答疑，也可以书面澄清或答疑。书面澄清或答疑材料必须由法人代表或法人授权代表签名后，方可送交评标委员会。

7.招标人代表或代理机构工作人员不得借工作之机，发表任何带有倾向性的评标诱导意见或暗示，干扰评标专家独立行使项目评审权利。

8.评标过程中对评标专家的违法违规违纪行为以及违反评标区内管理制度的行为，评标区工作人员应及时予以制止、纠正，并对其专家的个人信息、违法违规违纪行为以及违反场内管理制度行为等内容进行详细记录；对拒不纠正情节严重的，按规定及时报告行业监督部门，并协助调查处理。

9.进入评标室的评标专家有特殊情况确需对外联系的，经评标区负责人同意后，使用规定的录音电话进行。

10.评标期间及在评标报告编制、签署和提交完成前，评标委员会成员不得离开评标区，特殊情况须及时报告行业监督部门和处室负责人，同意后方可离开，工作人员做好工作记录。现场评标结束后，评标专家不得带走任何与评标有关的资料。

11.现场评标结束后，评标区现场工作人员通知招标代理机构人员进入评标区相应评标室，由招标代理机构人员对评标报告进行详细核查、发放评标专家劳务费，整理评标资料并当场复印，交由评标区工作人员留存。然后，在交易信息系统中上传电子版评标资料，至少应上传评标报告和评标专家打分汇总表。
12.评标区工作期间，严禁投标人进入评标区。

◎评标结束后事项

1.招标人或代理机构根据评标结果向省交易局项目受理窗口提交中标候选人公告。

2.提出未中标投标人的退还保证金申请。

3.缴纳交易服务费，发出中标通知书。

4.督促中标人签订合同并向省交易局备案。

5.提出中标投标人投标保证金退还申请。

◆ 业务流程
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中标通知书办理流程
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◆投诉受理

	序号
	单位名称
	投诉受理

处室
	投诉电话
	通讯地址
	邮编

	1
	甘肃省公共资源交易管理委员办公室
	管委会办公室
	0931-4609216
	甘肃省兰州市城关区中央广场1号
	730030

	2
	甘肃省住房和城乡建设厅
	甘肃省建设工程招标投标管理办公室招标综合科
	0931-8470141
	兰州市城关区静宁路305#                建设大厦五楼
	730030

	3
	甘肃省交通运输厅
	公路管理处
	0931-8485119
	甘肃省兰州市酒泉路213号                   省交通运输厅公路管理处
	730030

	4
	甘肃省国土资源厅
	纪检组
	0931-8766542
	兰州市城关区红星巷258号
	730000

	5
	甘肃省财政厅
	政府采购监督管理处
	0931-8899924
	兰州市城关区东岗西路696            省财政厅政府采购监督管理处0924室
	730030

	6
	甘肃省水利厅
	建设管理处
	0931-8411357
	兰州市城关区广场南路13号     （政府统办三号楼）
	730000

	7
	甘肃省卫生和计划生育委员会
	药政处
	0931-4818227
	兰州市城关区白银路220号
	730000

	8
	兰州铁路局
	工程建设招标投标办公室 
	0931—4920947 
	兰州市城关区民主东路383号 
	730000 

	
	
	监察处 
	0931—4925879 
	兰州市城关区民主东路383号
	730000

	9
	青藏铁路公司 
	纪检监察部 
	0971—7191704 
	青海省西宁市建国路22号 
	810007 

	
	
	招标办公室 
	0971—7192428 
	青海省西宁市建国路22号 
	810007

	10
	兰州市城乡建设局
	招标科
	0931-8473403
	兰州市城关区中林路383号
	730000


◆楼层分布

一楼：信息发布、候标、询标、商务；

二楼：服务大厅

三楼：隔夜封闭评标区；

四楼辅楼：监控中心、行业监管、电子监察；

四楼主楼及五楼主楼：封闭评标区；

五楼辅楼及六楼：开标区；

七楼、八楼、九楼：办公区

◆办公时间

周一至周五，节假日不办公。

上午：8：30—12:00  下午：2:30—6:00

◆联系方式

地址：兰州市城关区雁兴路68号

邮编：730030

网址：http://ggzyjy.gansu.gov.cn/f

单位注册（通过手机或UKey进行认证）
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询价文件、谈判文件发布到响应文件递交截止不少于3个工作日








      竞争性磋商


磋商文件发布不少于5个工作日，磋商文件发布到响应文件截止不少于10天





 邀请招标、公开招标


招标文件发布不少于5个工作日，招标文件发布到投标截止不少于20天





 单一来源、资格预审


单一来源公示、提交资格预审文件天数不得少于5个工作日





邀请招标





 招标代理自主选择开评标场地，提交项目招标公告及招标文件（预审公告及预审文件）。招标文件和资格预审文件均为PDF格式





代理安排开评标场地





提交二级核验











合格





 退回作者修改





推送财政厅审核发布





甘肃政府采购网、甘交易网发布公告





登录交易系统（114.55.99.27）录入中标（成交）公告及上传PDF格式中标（成交）公告





 退回作者修改











 退回作者修改





    合格











 邀请招标、公开招标报名时间5个工作日，报名至投标截止20天





 竞争性磋商


报名时间5个工作日，报名至投标截止10天





 竞争性谈判


报名时间3个工作日，报名至投标截止3天





 招标代理自主选择开评标场地，提交项目招标公告及招标文件（预审公告及预审文件）





推送财政厅审核发布





邀请招标





合格





代理安排开评标场地





甘肃政府采购网、甘交易网发布公告





提交二级核验











是否


合格





核验中标通知书详细信息





根据模板生成中标通知书





核验交易费及场地租赁费缴纳情况





是否


缴费





中标通知书盖章





领取中标通知书










