
⽢肃中⼯投标⽂件制作⼯具操作说明

⼀、环境要求与相关软件安装配置

1.1 环境要求

操作系统：windows 7/8/10/11

RAM: 4G 以上

基于 IE8 以上的 IE 浏览器，最好为IE11

能够正常联⽹的⽹络环境

1.2 投标软件下载与安装

（若已完成相关软件安装可以跳过此部分，直接看操作⼿册）

步骤：

1. 打开 ⽢肃中⼯官⽹

2. 使⽤者需要从【中⼯⾸⻚】- 【下载中⼼】 - 【新版⼯具】 找到“投标⼯具” 进⾏下载

该投标⼯具为捆绑组件包，只需安装此捆绑便拥有：投标标书制作软件、电⼦签章插件、标书查

看⼯具以及相关驱动。

3. 安装

https://www.gscamce.com/home


勾选同意软件许可协议后即可进⾏快速安装，快速安装默认安装 C 盘。熟悉电脑的⽤户也可根

据⾃身电脑情况进⾏⾃定义安装。

点击快速安装后即开始安装，请耐⼼等待。



当显示如上界⾯时表示安装已经完成。

⼆、操作⼿册

2.1 菜单栏功能介绍

2.1.1 ⽂件



⽂件菜单功能主要有7个功能：

 【新建】：⽤于在电脑本机新建⼯程项⽬。

 【打开】：打开电脑本机上已存在的⼯程项⽬。

 【另存为】：将当前⼯程项⽬存到电脑的其他地址。

 【保存⼯程】：保存当前⼯程项⽬⽂件。

 【关闭⼯程】：关闭当前⼯程项⽬。

 【最近打开的⼯程⽂件】：⽤于快捷打开最近使⽤⼯具打开过的⼯程⽂件。

 【退出】：退出。

2.1.2 编辑

编辑菜单主要有两个功能：

 查看PDF：⽤于查看当前项⽬已⽣成的PDF⽂档。

 更新模板：暂不对投标⼈开放的功能，不作介绍。

2.1.3 导出

导出菜单主要可导出以下两种⽂件：

 招标相关⽂件

 答疑相关⽂件

2.1.4 浏览

浏览菜单会调⽤⽂件查看⼯具，该⼯具可对四种不同类型⽂件——招标⽂件、答疑澄清⽂件、控

制价⽂件、投标⽂件进⾏单独查看。



2.1.5 辅助

辅助菜单主要有⼀下两种功能：

 获取备份⽂件：获取制作过程中系统⾃动备份的⽂档

 备份设置：相关备份设置

2.1.6 系统

系统菜单主要有⼀下两种功能：

 在线更新：⽤于检查软件是否为最新，若不是则进⾏更新升级。

 环境监测：⽤于检测软件环境需要的相关驱动和插件是否⻬备。

2.1.7 关于和退出

 关于： ⽤于查看软件信息

 退出：退出软件



2.1.8 快捷功能栏

 【新建⼯程】：新建⼯程项⽬⽂件。

 【打开⼯程】：打开电脑本机上已存在的⼯程项⽬。

 【获取备份】：获取制作过程中系统⾃动备份的⽂档。

 【保存⼯程】：保存⼯程⽂件。

 【系统登录】：点击转跳⾄开标⼤厅。

 【投标⽂件对⽐】⽤于对两份投标⽂件的内容进⾏对⽐。

2.2 投标⽂件制作操作

投标⽂件制作的⽂章节点源于招标⼈制作的招标⽂件中投标⽂件组成部分，投标⼈需要根据招标

⽅设置的节点完成对应内容的章节内容并导⼊投标⽂件对应的节点中。

2.2.1 功能说明

这⾥主要介绍投标⽂件的制作。

2.2.2 前置流程

投标⼈已经获取对应的招标⽂件

2.2.3 操作步骤

1. 新建项⽬。点击快捷功能栏的【新建⼯程】如下图：



2. 选择待制作投标⽂件对应的招标⽂件，选取后会默认⾃动填充投标⼯程⽂件栏的名称和路

径，可根据需要⾃⾏更改。

3. 招标⽂件预览。导⼊成功后可在【浏览招标⽂件】浏览招标⽂件基本信息和招标⽂件正⽂。



4. 投标⽂件编制。投标⼈在【投标⽂件格式】处对投标⽂件的具体内容进⾏编制填写。【投标

⽂件格式】下要求的内容源于招标⽅的招标⽂件中的设置，根据不同⾏业的不同范本内容不

同。投标⼈需要根据节点内容⾃⾏编制节点对应的⽂章，编制分为两类：

a. 直接填制类：如下图所示，该节点可以直接填制对应内容

b. ⽂档导⼊类：如下图所示，该节点需要投标⽅⾃⾏制作好对应的内容，然后导⼊⽂件制

作⼯具，导⼊格式通常为“.doc”、“.docx”和 “.pdf”，⼯程量清单部分的内容根据⾏业和

范本不同导⼊格式要求不同，通常为“.xml”、“.xlsx”、“.pdf”中的⼀种或多种。

5. 投标⽂件⽣成。

a. ⽂件格式转换。

投标⽂件内容编制完成后，点击【⽣成投标⽂件】进⼊⼊下图所示⽂件格式转换界⾯。点击

橙⾊的【批量转换】按钮可开始⼀键转换此功能⽤于将模板内置的Word格式⽂件转换为

PDF格式，若在制作过程中使⽤者全部导⼊PDF则【是否已转换】会提示是，则⽆需转换。

b. 标书签章。



点击PDF⼯具中的【电⼦签章】即可使⽤CA锁对标书内容进⾏电⼦签章。

 

c. 标书预览。

在签章完成后点击【标书预览】可预览整个标书（PDF预览）。

 

d. ⽣成标书。

确认标书内容⽆误后，点击【⽣成标书】，⽣成过程中会使⽤CA锁信息对投标标书内容进

⾏加密，加密后⽣成两份⽂件，⼀份为⾮加密⽂件，⼀份为加密后的⽂件。加密⽂件⽤于上

传⾄公共资源交易中⼼的服务平台，且加密⽂件需在开标系统中⽤相同的CA锁进⾏解密。

三、常⻅问题

3.1 投标⽂件节点中存在不需要提供的部分（如：⼩微企业、残疾⼈企业

等）怎么办？

答：当出现此情况时，请主要参考招标⽂件（或采购⽂件）中的说明，像“⼩微企业”、“绿⾊环

保企业”或“残疾⼈企业”部分内容通常如果投标⽅不属于上述企业时，可以不⽤进⾏填制，保留

为空。

3.2 投标⼯具中的⽬录节点序号编制问题

答：使⽤⽢肃中⼯投标⽂件制作⼯具时⽆需为章节节点编制序号和⻚码，可以对其对应⽂章章节

中的⼦内容编制序号，系统会⾃动⽣成章节⽬录、章节节点序号和⻚码。




