
甘肃省公共资源交易局中标（成交）通知书线上发放功能

招标人（采购人）/代理机构操作指南

特别提醒：本操作指南不适用于政府集中采购机构代理完成

的政府采购项目

一、中标（成交）通知书在线申请签章（甘肃省公共资

源交易电子服务系统 v2.0）

1、招标人/代理机构添加中标（成交）通知书信息

招标人/代理机构添加对应标段中标通知书明细内容时，请

确保添加信息准确无误，各标段中标通知书明细添加完成后，可

申请在线签章。

2、申请签章

点击对应标段中标通知书明细信息，点击导航菜单“更多”

选项，选择“申请签章”，如下图所示：

备注：（1）招标人/代理机构需按照标段申请签章，多个标

段多次申请，申请签章前，请确认该招标项目中标服务费/场租

费已支付完成。如招标项目中标服务费/场租费未支付完成，无



法申请签章。

（2）如已申请签章的中标通知书内容需要修改的，招标人/

代理机构可直接在线“撤销签章申请”，需添加撤销原因，提交

省公共资源交易局中标通知书发放窗口工作人员，工作人员核实

内容后，进行撤销签章申请办理。

3、导出打印中标通知书信息

招标人/代理机构申请签章后，省公共资源交易局中标通知

书发放窗口工作人员进行中标（成交）通知书信息核查、中标服

务费/场租费支付情况核查，确认信息无误后，在线完成“甘肃

省公共资源交易局交易结果见证章”的签章和中标（成交）通知

书发放。

中标（成交）通知书在线签章、发放完成后，电子服务系统

中以系统通知方式提醒招标人/代理机构。招标人/代理机构登录

电子服务系统自行导出、打印已签发“甘肃省公共资源交易局交

易结果见证章”的中标（成交）通知书，然后进行中标（成交）

通知书所需其他公章的线下盖章。如下图所示。



中标（成交）通知书打印如下图：

4、上传盖章完整的中标通知书附件

中标（成交）通知书线下盖章完成后，招标人/代理机构应

于中标（成交）通知书发放之日起 15 日内，将盖章齐全的中标

（成交）通知书彩色扫描件以附件形式上传至电子服务系统。提



交省公共资源交易局中标通知书发放窗口工作人员办理。

甘肃省公共资源交易电子服务系统 V2.0 技术保障电话：

400-102-0005（ 24 小时服务电话） , 0931-2909291（工作日

8:30-12:00,14:30-18:00）。
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